Politeknik Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang Manual Dosen / Karyawan
Sistem Informasi Akademik Terpadu Online (SIATO) Versi .1.0 / Sep-2020
Kelompok User : Dosen

A. Pengantar

Manual petunjuk operasi program aplikasi sistem informasi akademik ini dimaksudkan untuk
memudahkan bagi pengguna kelompok dosen dan pejabat dalam mengakses segenap
informasi akademik yang dibutuhkan dengan software Sistem Informasi Akademik Terpadu
Politeknik Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang melalui terminal komputer
sebagai client pada network.

B.Persayaratan Ketrampilan Dasar

Untuk dapat mengoperasikan software sebagai client maka user disyaratkan minimal pernah
menggunakan software paket sebagai berikut :

1.Minimal Microsoft Windows 8.
2.Broser Chrome/Mozilla.

C. Tata Cara Akses dan Sistem Menu

Untuk dapat mengakses SIATO maka user harus memiliki Login-Account yang berupa
Login_name dan Password yang dapat diperoleh dari Administrator atau pejabat yang
berwenang untuk itu.

User dikelompokkan berdasarkan kepentingan manajemen akademik yang diatur sesuai
dengan kebijakan jurusan/fakultas dalam bentuk group seperti pejabat struktural akademik,
dosen wali, dosen biasa, karyawan akademik, karyawan perpustakaan, dsb.

Masing-masing user dalam satu group pada dasarnya memiliki hak akses pada data tertentu
yang sama. Oleh karena itu menu yang ditampilkan pada user dalam satu group akan sama
tetapi akan berbeda untuk group yang lain.
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Pendefinisian menu-menu untuk setiap group dilakukan oleh administrator aplikasi sesuai
dengan kebijakan pemberian kewenangan dan hak akses yang berlaku oleh jurusan/fakultas.
Oleh karena itu menu-menu pada dasarnya akan bersifat dinamis mengikuti perubahan
kebijakan jurusan.

C.1. Login Ke Sistem

Jika anda telah mendapatkan Login-Account, login_name (biasanya NIP dosen) dan password
sementara maka anda telah berhak menggunakan account anda. Cara login ke sistem cukup
mudah. Aktifkan browser Chrome atau Mozilla lalu ketik alamatnya :
http://siato.polbangtanyoma.ac.id

Pada tampilan menu pertama silahkan ketikkan login_name dan password anda pada bagian
yang sesuai sebagai berikut :

a.Ketik login_name anda,

b.Ketik password anda,

c. isilah kode captcha yg terlihat di box abu-abu
d.Klik tombol login

Setelah berhasil login maka akan ditampilkan menu yang menjadi hak anda. Pada kolom
sebelah kiri terlihat nama dan nip anda dan menu-menu yang dapat di klik.

e. Pilih menu mana yang ingin dilihat informasinya.

f. Klik tombol Logout (jika telah selesai menggunakan terminal, Ini wajib dilakukan! Agar tidak
ada orang lain yang menyalahgunakan login Anda)

Jika anda tidak melakukan LOGOUT maka posisi terminal masih berstatus login anda dan
orang lain akan dapat menggunakan terminal tersebut dengan hak seperti anda.

SIATO - Polbangtan % 5 AXowmew g B =2 (3B

2020/2021

Kalender Akademik ( 2020/2021) - Kalender Akademik { 2020/2021]
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POLBANGTAN = MENU @ Des Mulyono, MM, B

\gﬁ?‘_ Drs. Mubyona, MM, Dashboard - .-
./ Ceiine

Mo Judul Tanggal Mulai Tanzgal Selesal Na Judul B3 Lehat Profil
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C.2. Mengubah Login_name dan/atau password

Demi kemudahan anda untuk melakukan login dan keamanan maka login_name dan/atau
password lama anda sangat disarankan untuk diubah sesuai dengan keinginan anda dengan
nama/kode yang mudah diingat tetapi sulit untuk dicuri orang. Pada saat anda mendapatkan
Login-account pertama kali maka login_name dan pssword anda bersifat sementara dan
seharusnya segera lakukan pengubahan.

“— & A siatopolbangtanyomaacid

SIATO - Polbangtan % pedicdiio SR N . s T -

POLBANGTAN @ o obooo u

@ e s Dashboard =i datane

i .
i , bie) 2020/2021
e o=l SEMESTER GANJIL Drs, Mulyono, M.M. - Dosen
I!;m..* i |y S0
Kalender Akademik [ 2020/2021) - Kalender Akademik ( 2020/2021)

Mo Judul Tanggal Mulal Tanggal Selesai Mo Judul B Litat Profil

Klik menu ganti password (kli terlebih dahulu nama user di pojok kanan atas)
Isikan secara berurutan pada tampilan form input ubah login/ password sbb:

a. Password Lama (password lama ini harus diisi)

b. Username Baru (isikan nama login yg ingin digunakan, tidak boleh ada spasi)

c. Password baru (yang diinginkan, dapat berisi huruf dan angka)

d. Konfirmasi password baru (ketik password baru sekali lagi, harus sama spt item c)
e. Klik tombol Ganti

& ¢ A sistopolbangtanyomaacic SIATO - Polbangtan % Ahorviews | g | R = B
POLBANGTAN = MENU @ o Muyono, 1w,
Drs. Mulyona, M.M. User Profil == zemsnee & tser
Onlise o
Ubah Account

Password Lama : 1

Username baru:

Password Baru < Ents Ulangi Password baru :

i

Tampilkan Passward

Jika data yang anda inputkan tersebut benar maka akan ada message perubahan
login/password anda telah terekam dan selanjutnya anda dapat login ke sistem dengan
login_name dan password baru anda tersebut.
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Jika data yang anda inputkan salah maka akan ada message password tidak sama mohon diisi

ulang dan sistem akan kembali ke tampilan form ubah password.

C.3. Menu-Menu yang Ada

Selain ubah password maka terdapat pilihan menu area lainnya yg ada disebelah kiri, antara

lain :
3.1. Dosen POLBANGTAN
3.2 Area Akademik Prodi 1 -
3.3. Area Akademik Prodi 2 e . Mutyono, WM.

3.4. Area Akademik Prodi 3

3.1. Menu Dosen

Menu Dosen terdapat beberapa sub menu lagi sebagai berikut:

.a. Dashboard
.b. Modul Input nilai

.c. Kalender Akademik

.d. Jadwal Dosen

.e. Input Nilai

.f. Jadwal Ujian

.g. Info kurikulum

.h. Data Mahasiswa

.i. Upload modul kelas

.j- Mhs Bimbingan Tugas Akhir
.k. Download Modul Kurikulum

I. Presensi Manual Mhs

.m. Tugas Akhir Mhs

.n. Kuliah Online

.0. Hasil Evaluasi Dosen (EDOM)

WWWWWWWWWWWWWWww
_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\_\

= MENU

User Profil -

Ubah Account

POLBANGTAN = MENU

W MENU D

O PeMbrure B Dashboard sesratdascs ¢
cviin

e

=
103

No

Judu’
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3.1.a. Dashboard
Berisi informasi umum seperti Kurikulum yg berlaku, Semester Aktif, Jumlah mahasiswa, jumlah
dosen aktif, kalender akademik dan berita.

POLBANGTAN @ oombpeoun @

#h Homs - Dishinesd

2020/2021

SEMESTER GAMJIL

57

Jumlah Dosen

Halender Akademik ( 2020/2021) | - Kalender Akademik ( 2020/2021) -

No Judul Tanggel Mulai Tanzeal Selesai Ne Judul Tangzal Mulai Tanzgal Selesai

Benta Terakhir

3.1.b. Modul Panduan Input Nilai
Berisi panduan untuk input nilai bagi dosen, akan tampil pdf nya.

3.1.c. Kalender Akademik
Akan memunculkan kalender akademik per semester

POLBANGTAN = mMENy @ or pbrono, MM

m o

KALENDER AKADEMIK SEMESTER GENAP 2018/2020

Mo Judul Mama Tl Mulsi T Selenni

U Pengrimaan mahasiswa baru untek mahasinws pindshan dan mahasimwa sfin jehr 02 Dasambar2018 28 Fobruari 20ec)

ENGIS Uarginpat KAS pecars oalice O3 Fabeuasi 2020 04 Februari 2020
PEMGAJUAN CUT Cuti bisa dilakskan soabils mahaszwa berssnghutan berhalangan untuk mengioti kegistan perindishan seiaxma 1 semester dengan berbagsi alazar 10 Februad 2020 14 Februari 2028
WULLAH & “uliah daksaraken salama 7 kall parsmusn I7Febeuail020 03 Apel 2020

i parkulisl OF fpril 2020 A7 April 2020

& b 204gri 2020 13 K0 2020
WULLAH ) [SETELAH LEBARAN) Wuliak ini dilnkuaraban selama 3 minggi OF Juri 2020 £8 Juni 2020

& WJIAN AXMIR SEMESTER Evaluasi a¥hir perindishan zelama 1 semester dilakssnakan elama 2 minzzu 22 Juri 2020 €8 July 2020
Libur labatan sslama 10 harl 18 Mai 2020 26 14e 2020
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3.1.d. Jadwal Dosen
Menampilkan jadwal mengajar dosen, dimana dapat melihat semua jadwal mengajar dosen yg
diampu oleh dosen ybs.

POLBANGTAN = MENY @ omvetoooum @

Jadwal Kegiatan Mengajar
Ors. Mulyono, M.M. (54309)
= AP 2LHZ020

HO  PROGRAM STUDI RODE MK HAMA MK KLS K8 WA 18 TUANG

3.1.e. Input Nilai

Menu input nilai per semester per mata kuliah yang diampu, dimana yang diinput adalah nilai
akhir. Periode input nilai akan disetting oleh admin akademik, sehingga apabila ada
perpanjangan masa input nilai, dapat menghubungi admin akademik untuk diperpanjang
periode waktu input nilainya.

POLBANGTAN = meny @ o o,

Nilai Mahasiswa B Hsnas
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3.1.f. Jadwal Ujian

Berisi |nforma3| Jadwal u1|an per semester

POLBANGTAN = MEMU

Drs. Mulyona, M.M.
Ol

M MENU DOSEN

Jadwal Ujian # o stz nee

JADWAL

Jenis

Program
Studi:

SIATO - Polbangtan

rvuluhan

Peternakan dan Kesejsh

ER GENAP 2013/2020

% W NO reviews
s

teraan Hewsn w

& Tampilkan

Silahkan dipilih jenis ujiannya UTS atau UAS, Pilih Prodi dan Semesternya lalu klik tampilkan

3.1.9g. Info Kurikulum

Berisi daftar mata kullah per tahun kurikulum, kodemk, nama mk, sks dan semesternya

& ¢ @ sistopolbangtanyomaacic SIATO - Polbangtan % KNoreviews | g
POLBANGTAN = MENU
Drs. Mulyona, MM,
0
Kurikulum Tahun 2018
Ewcal  PDF Frint Sear

Ha L Kodemx Hama Sam 5KS wie

Fendidiken Fancasils [w]

Eahass Indoresis [ w]

13 2ahaza Inggris [ w]

Zooteknik 2ibit Tamak 4 O

T1 Lingleungan temak - )

Tr. Bangunan dan Peralstan 1 3 (W]

Ti4 Pangantar llmu Petarnakan 2 [ w]

B PPZL Pendidikan Hewsrgaregarasn 2 [w]

s R Fencidikan Azama 2 2 o

] =Pz Statistika Terapan 3 [ w]

2 E ]

T Rancsngan Penelitisn Terapan [w]

15 T Fenulissn limish [ w]
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3.1.h. Data Mahasiswa

Setiap dosen dapat melihat informasi detail mahasiswa, seperti biodata, krs, khs, IPK, IPS, total
sks. Dosen dapat melakukan pencarian berdasarkan nomhs, nama, prodi atau
angkatannya/kelasnya.

olbangtanyoma.ac.id SIATO - Polbangtan % * N revie
POLBANGTAN = MENU

9 Dra. Mulyono, MM, Data Mahasiswa

Cnfine

Cari Data Mahasiswa

M MENU DDSEN

No Mahastswa

Program Studi

Penyuluhan Beternakan dar

Program Studi

Teknolog) Produle) Ternak -
Anghatsn
-
CLLARIFRAN PENCARIAN
Cetak KHS individu/olektif Mahasiswa

e L Angkatsn 1d Mahasiswa sama T satuz

2054 lish fegon Aufatac bt

20154 el

08150 Akt

20154 At

0i8-4 b

20154 o i

030-4 At

Silahkan klik nama mahasiswa untuk melihat detailnya, seperti:
- Biodata
- Nilai krs/khs
- Sejarah Nilai
- Jadwal kuliah
- Jadwal Ujian
- Nilai Evaluasi Diri
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POLBANGTAN = MENU (p) D Muboro, MM D
Achmat Edi Purnomeo ( 03.03.19.071 ) B Maraiivws - Fell

Gosen Pembimbing Akademik

H'\ Dasuns Painbinbing Skelpii

¥ Anghatan 2018

- Ma Hahasisws
Achmat kdi Purnomo

Nama
Jenis Kelamin Laki-uaki

Gelongan Darah
Turnipat Tangzal Laliis agutan g, S0-00-5000

WK

Agama

Tanggal Masuk

Alnrunt
Provinsi/Kota

Fode Pos

Tulspon 185381194833

Alnmnt e o s £ =

3.1.i. Upload Modul Kelas

Menu ini berfungsi untuk mengupload bahan ajar/materi per mata kuliah yg diampu oleh dosen.
Materi yang diampu berupa kumpulan materi bahan ajar yg dikompresi berupa file zip atau rar,
sehingga semua bahan aja dari pertemuan 1 sampai dengan pertemuan 14 dapat dijadikan
satu.

rermaac SIATO - Polbangtan % we o reviews n = = %
POLBANGTAN MENU @ o= b @
Upload Modul Per Kelas & ol
RGENAP 2015/2020 w m
SEMESTER GENAP Z018/2020
Ho Kode Mk Tahun Kurikulum Hama Wk Nama Kelas
PPL i 24
PR i
PP gk 24

Klik tombol choose file lalau klik tombol upload
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3.1.j. Mahasiswa Bimbingan Tugas Akhir
Berisi daftar mahasiswa yang berada dibawah bimbingan dosen ybs.
3.1.k. Download Modul Kurikulum

Menu ini untuk melihat hasil upload modul per mata kuliah

&« ¢ @ siatopolbangtanyoma.ac.id SIATO - Polbangtan ¥

POLBANGTAN

Q e Mk mece WA Download Modul Kurikulum

Online

Tahun: 2018 v TAMPILKAN
M MENU DOSEN
Tahun Kurikulum:
a
Silahkan pilih tahun kurikulum dan Prodi yang diinginkan
salbangtanyoma acid SIATO - Polbangtan % o Khores g F o A
= mENy @ o tmn s |
Download Modul Kurikulum 0 Hoskd
Tabun: 2045 v Pregrarm Stucki: Pernyuluhan Peturnakan dan Kuiéjahtarsan Hewar » m
Tahun Kurikelum: 2018

o Kode Nama Sem. SKS wie L I SAR Silabus Modul I
1 W | = | [ x| [« |
1 v [ = ] [ x| [ x|
w [ ] [ x| = |
P W x| x| B
Fsi3 b n n n
PS4 Lingkungan Tamak 1 4 W [ = | [ x| [ |
Sosislogi pecasaan 1 4 n n n
Bangunan dan peralstan tamak L 4. 2 { = | [ x ] | |
soz1 Pendidikan Kewarganeganan 3 2 W B3 [ x| E
P 2 w x| = =
% ] ] "]
st [ = | = | [ x|
-a e L !

Setelah itu akan muncul daftar mata kuliah dan tombol untuk download SAP/RPS atau Modul
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3.1.l. Presensi Mhs Manual

Menu inin digunakan untuk melakukan presensi secara manual oleh dosen per kelas.

iato.polbangtanyomaiac.id SIATO - Polbangtan % £ | Xhomiws | g [ = B B
POLBANGTAN = MENU @ ooibons
m SEMESTER GEMAF 201872030
SETUP PRESENSI
red] il S Jmi Fartamuan
i s o e

Silahkan pilih mata kuliah yg akan dilakukan presensi, lalu pilih pertemuan keberapa dan jenis
kuliahnya teori atau praktek, kemudian klik tombol input presensi.
Untuk melihat rekap presensi silahkan klik Lihat Rekap Teori/Praktek

TEORI
PP21 Pendidikan Kewarganegaraan | KELAS : 24

PERTEMUAN KE 1

Tangzsl
Pukul I
2 saki
Ne NP Dosen Nams Dosen Presensil
54305 Drs. Mlyona, MM,

: piini e ) e o

05.08.15.056 Teknologi P Abdillsh ttgon Aufatagi +

2 030815057 T Akbar Kurriswa -

3 020812038 Tek o
L 03.08.19.039 bd
5 03.08.15.040 o+
03.08.15.041 l
T 03.08.15.042 o
& 02.08.12.043 Teknologi & Ay 'l

Isilan tanggal kuliahnyam waktu/jam mulai kuliah, klik tombol semua utk check all dan pilih izin
atau sakit jika ada mhs yg berhalangan hadir.
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3.1.m. Tugas Akhir Mahasiswa

Berisi daftar laporan Tugas Akhir mahasiswa per prodi dan per semester

Tugas Akhir

Tugas AKRIr vahasises

= | P8 Kesravnn v

= SEMESTER GENAR 2018/2020 v

Ho Mahasiswa

a
Angkatan

@ Semua Angkatan ~
Status

& — Smia Shatus — bd

Dosen Pernbimbing

Pilih prodi dan semester yg diinginkan lalu klik tombol cari, maka akan muncul daftar
mahasiswa yg sudah mengupload laporan TA nya.

Pemblnbing Mulal Tel

patarnakan

Silahkan klik Download untuk melihat laporan TA per mahasiswa

Homba Bredi Hams Kalas Judul TA &3 Ujian Fil Statu
0ED 24 Jus Seless
200
ez4ses PP veh si0 Fanniion o8l I:la.
Wesrawan  Charle YORA jurizan 2020

CHIAITIO PP 016D ar 8.4 Selesa
Fasr 020.02 020
Karangtejo kedu Tem;
428 & el 080 . Tarhacap Femberian Mar 29,00 a Selesal
an Anggreeni 2020
CEr4leTE BE Risma Afel 20460 ng-fopangKm L i Mar alas
Hesrasam tan Tegslrejc 02002
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3.1.n. Kuliah Online

Didalam menu kuliah online ini, dosen dapat memberikan materi, tugas, quiz, pengumuman,
forum per kelas atau UTS/UAS dan juga link video tutorial atau video rekaman zoom (Live

Streaming).

Pendidikan Kewarganegaraan

© Kelas:2A
Koda MK 1 PP21 /2 5KS
Thn Kur: 2018
Penyuluhan Peternakan dan Kesejahteraan Hewsn

Jumlsh Pertemuan

e 6

Jumlah Mhs

L= | Jam 13:30:39

enu Perter
4  Evaluasi

B = UTS)
. mester [UAS]

#  Pertemuan Kelas

Memulai Kelas

POLBANGTAN = MENU

durrilsh Partemizan

Jumilah i

L= Jam13:33:20

T Materi

asdf

— Presensi otomatia Habis Pulal : 11:22:00

Lihat MHS Presonsi

Pertemuan 1

4B SEMESTER GENAP 2015/

[Ssce

Contoh Tugas

input panjslasan materi di sini

o Dosen : Drs. Mulyono, M.M. == Me

Batas Waktu Pengumpulan : 20 Sep 202

ngirim : Tugas Individu

023:58

o Dosen : Drs. Mulyono, M.M. -> Mengirim : Materi Teori

Pertemuan 2

@ e Mudyono, ML

R SEMESTER GEUAR 2015/20

e e

Silahkan klik pertemua ke berapa yg akan dimulai kelasnya, lalu kluk tombol mulai kelas
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Lalu isi detail materi sesuai dg RPS/SAP.
Isi tanggal dan jam mulai kelas ybs
Lalu klik tombol Mulai Kuliah (tombol hijau)

Setelah kelas dimulai, maka mahasiswa

Dipersilahkan untuk login di SIATO dan masuk

Pertemuan 2

Detall Mater| *

1l detad materi sesuad dg SAPTRPS

Tangzal

ke kelasnya, maka otomatis mahasiswa tersebut

Sudah terabsen secara otomatis oleh sistem.

Dosen dapat melihat presensi mhs yg sudah masuk

Jam Selesai
2 ks = 100 menit

1902

Jumlsh Pertamusn

Jumiahdhs

endidikan Kewarganegaraan

Tha Kur:2018
Poeryuluhan Peternakan dan Kessjahterasn Hewan

G0

Jam 13:38:16

Klik tombol Lihat Mhs Presensi

Pertemuan 1

@ Dz Mutyono, B, 3

& SEMESTER GENAP 2013/2020

42

135ep 2020

Pertemuan 1

Nama

Achmat Edi Pumomeo

Ajar Budiadi

Alices Sarchiviols R.5.
ngMugraha
ahyu Sulistyo Jati

Anits Amilis

i Fitriyana

Athaya Nada Ssisakilla

Ashirs Azeshra

Dandy Neviansysh

Dendi irswan

Dewd Sepmavati
Dwinks Amilents

Fajar Novianto

Thhem Pangestu Futrs
Igbal Mundzhi

Jalu Gerang Firmanzyah

Mristianus Ryan
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LGﬁ.‘ " Jam 13:42:57 r* Klik untuk Masukkan Materi Atau Tugas

Evaluasi

Fite Upload
Choose Fi

e upload prgjps dla,zip,rar
Waktu Tampil Tugas:

1 Pertamuan Ke 3
16-05-2020 358

Pertemuan Kelas

I Batas Waktu Tugas Individu/Kelompak: I

335

Dosen dapat mengupload Materi, Tugas/Quiz atau pengumuman di menu diatas.

Silahkan pilih jenis file yg akan dipakai. File dapat berupa, pdf .ppt .doc .xIs .docx .rar .zip atau
berupa link google drive (jika file yg diupload lebih dari 8 MB)

Bahan/materi ajar yg diupload dapat berupa link youtube (video pembelajaran atau rekaman

live streaming zoom)

)

13 Sep 2020

° Dosen ; Drs. Mulyono, MM, -> Mengirim : Tugas individu [ Baru |
otk
SGatas Waktu Pengumpulan : 20 Sep 2020 23.35

O Dosen : Drs. Mulyono, MM, -> Mengirim : Materi Teori

Input pemjelazan mater i zin
D o L :

Sehingga mahasiswa dapat melihat bahan ajar, dapat download file materi perkuliahan.

Selamat menggunakan aplikasi SIATO — Sistem Informasi Akademik Terpadu Online untuk
mendukung pembelajaran daring (Online)
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Politeknik Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang Manual Dosen / Karyawan
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Kelompok User : Dosen

3.1.0. Hasil Evaluasi Dosen (EDOM)
Hasil Evaluasi Dosen oleh mahasiswa dapat dilihat di menu ini, EDOM dilakukan per mata
kuliah per semester.

e Dra Mulyono, MM, B

Hasil Evaluasi

SEMESTER GENAP 2019/2020

No Program Studi Kode MK Nama MK KLS SKS Jiml Mhs Jml isi Hasil Pesan Mhs

Teknolog Produlesi Temak PRIl

Silahkan klik nama mata kuliahnya untuk detailnya.
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