Prosedur
SOP PENERIMAAN MAHASISWA BARU

Pelaksana Mutu Baku o Keteran
e Facwien Ketua Pelaks Dinas | BSOMP_| Kelengk | Waktu e =
1 |Membentuk panitia mahsiswa baru usulan 5 mnt usulan
2 |Sosialisasi Mahasiswa baru % tormulir 6 hr formulir
Membuat leaflet/brosur Penerimaan
h data
3 Mahasiswa Baru AV deta 2 .
Menggandaan leaflet/brosur Penerimaan P hr Kartu
s Mahasiswa Baru ﬁm_*..“u e
5 Mendistribusian leafiet/brosur Penerimaan m'lﬂu kil 1 jam Kartu
Mahasiswa Baru s
6 [Membuat surat Penerimaan Mahasiswa Baru _...M.IIH_ kartu 20 mnt kartu
Mengirim surat & leaflet Penerimaan )
7 |Mahasiswa Baru ke Sekolah Dinas Lingkup kartu 2 jam kartu
8 |Entri berkes pendaftaran Mahasiawa Baru ﬂw cap 1 jam cap
9 |Meyeleksi berkas mahasiswa baru mu katu | 2 kartu
10 z_oauc! surat pemanggilan mahasiswa baru skt 20  mnt surat
ke dinas-dinas
Mengirim berkas penerimaan mahasiswa baru 0 m berkas
" ke Pusbangdiktan ﬁllutlru berkan 3 b
Membuat surat usulan pembuatan NIRM ke m surat
12 | ousbengdiktan _||..w|.u surat | 20 mnt
Membuat Kartu Tanda Pengenal kartu m k engenal
14 Mahasiswa/NIRM _HHU pengenal 45 nt artu pengen
Membuat surat usulan penerbitan SK Tugas at tugas
18 [ rmier ke Pusbangdiitar MHU surattugas| 20 mnt|  surattug
16 |Orientasi Pengenalan Kampus (OSPEK) ﬁw

ospek 3 hr
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