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KEPUTUSAN DIREKTUR POLITEKNIK PEMBANGUNAN PERTANIAN
YOGYAKARTA MAGELANG SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN
NOMOR : 29/Kpts/HM.130/1.8/01/2020

PENETAPAN TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID)
DAN HUBUNGAN MASYARAKAT (HUMAS) TAHUN 2020
POLITEKNIK PEMBANGUNAN PERTANIAN YOGYAKARTA MAGELANG
KAMPUS MAGELANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

DIREKTUR POLITEKNIK PEMBANGUNAN PERTANIAN YOGYAKARTA MAGELANG
SELAKU KUASA PENGGUNA ANGGARAN

Menimbang . a. bahwa dalam rangka mewujudkan pelaksanaan tugas pelayanan
informasi publik yang efisien dan efektif di Politeknik
Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang Kampus
Magelang perlu dibentuk Pejabat Pengelola Informasi dan
dokumentasi (PPID) dan Hubungan Masyarakat (Humas)
b. nama-nama yang tercantum dalam lampiran Keputusan ini,
dipandang cakap dan mampu melaksanakan kegiatan tersebut.

Mengingat : 1. Undang-undang Nomor 17 tahun 2003 tentang Keuangan
Negara;

2. Undang-undang Nomor 1 tahun 2004 tentang Perbendaharaan
Negara;

3. Undang — Undang nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

4. Undang — Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 60 tahun 2008
tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah;

7. Peraturan Menteri Pertanian Nomor
23/Permentan/OT.140/5/2009 tentang Pedoman Umum Sistem
Pengendalian Intern di Lingkup Departemen Pertanian;

8. Peraturan Menteri Pertanian Nomor
36/PERMENTAN/SM.220/8/2018 Tentang Statuta Politeknik
Pembangunan Pertanian,

9. Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Nomor 194 tahun 2018 Tentang Perubahan Sekolah Tinggi
Penyuluhan Pertanian (STPP) Magelang menjadi Politeknik
Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang;

10 Keputusan Menteri Pertanian Republik Indonesia Nomor
781/Kpts/KP.230/11/2018 tanggal 9 November 2018 tentang
Pengangkatan Direktur Politeknik Pembangunan Pertanian;


http://www.polbangtanyoma.ac.id/

Menetapkan
KESATU

KEDUA

MEMUTUSKAN

Menunjuk dan mengangkat pejabat struktural dan fungsional umum
sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) dan
Hubungan Masyarakat (Humas) Pada Politeknik Pembangunan
Pertanian Yogyakarta Magelang Kampus Magelang sebagaimana
terlampir dalam Keputusan ini;

Tugas pokok PPID di Politeknik Pembangunan Pertanian Yogyakarta
Magelang Kampus Magelang adalah :
a. PPID Pelaksana
1. Mengkoordinasikan penyediaan, penyimpanan,
pendokumentasian, pengamanan informasi dan pelayanan
informasi public secara cepat, tepat dan sederhana;
2. Menyiapkan bahan pengujian konsekuensi;
3. Menerbitkan daftar informasi publik;
4. Menyiapkan saran/tanggapan atas permohonan, keberatan
atau sengketa pelayanan informasi publik;
Menyiapkan bahan klasifikasi informasi publik;
Melakukan fasilitasi terhadap sengketa informasi publik;
Menyusun laporan secara berkala kepada PPID Kepada
BPPSDMP dengan tembusan PPID Utama;

No o

b. PPID Pembantu Pelaksana

1. Menyiapkan bahan penyediaan pelayanan informasi public
secara cepat, tepat, dan sederhana;

2. Menyimpan dan mendokumentasikan, mengamankan bahan
informasi secara tepat;

3. Menyiapkan bahan saran/tanggapan atas permohonan,
keberatan atau sengketa pelayanan informasi publik;

4. Menyiapkan bahan klasifikasi informasi;

5. Menyusun laporan secara berkala kepada PPID Pelaksana;

c. Anggota PPID
Membantu PPID Pelaksana dan PPID Pembantu Pelaksana
dalam menyiapkan bahan penyediaan informasi publik,
mendokumentasikan kegiatan PPID, menyiapkan bahan
klasifikasi dan penyusunan laporan berkala PPID;

Tugas Pokok Humas di Politeknik  Pembangunan Pertanian

Yogyakarta Magelang Kampus Magelang adalah :

a. melakukan kegiatan pelayanan informasi dan kehumasan,
meliputi perencanaan pelayanan informasi dan kehumasan,
pelayanan informasi, hubungan kelembagaan, hubungan
personil, dan pengembangan pelayanan informasi dan
kehumasan.

b. memberikan pelayanan dan menyebarluaskan pesan atau
informasi kepada masyarakat tentang kebijakan dan program
kerja lembaga.

c. sebagai mediator yang proaktif dalam menjembatani kepentingan
instansi pemerintah di satu pihak, dan menampung aspirasi serta
memperhatikan keinginan-keinginan publiknya di lain pihak, dan
berperan menciptakan iklim yang kondusif dalam pembangunan
nasional, baik jangka pendek, menengah maupun jangka
panjang.



KETIGA

KEEMPAT

Dalam melaksanakan tugasnya sebagai Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi (PPID) bertanggung jawab pada Direktur Politeknik
Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang Kampus Magelang;

Semua biaya yang dikeluarkan dengan terbitnya Keputusan ini,
dibebankan pada Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) STPP
Magelang SP.DIPA-018.10.2.417405/2020 Tanggal 12 November

2019;

Ditetapkan di Magelang
Pada tanggal 2 Januari 2020

ETIUR US| ITEKNIK PEMBANGUNAN
JQ?GYAKARTA MAGELANG

SALINAN Keputusan ini disampaikan Kepada Yth. ;

1. Kepala BPPSDM Pertanian di Jakarta

2. Kepala Biro Perencanaan Sekjen Kementan di Jakarta

3. Kepala Pusat Pendidikan Pertanian, BPPSDMP, Kementerian Pertanian

4. Arsip



Lampiran : Keputusan Direktur Politeknik Pembangunan Pertanian Yogyakarta Magelang
Kampus Magelang tentang Tim Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi dan Hubungan Masyarakat (HUMAS)
Nomor : 29/Kpts/HM.130/1.8.1/01/2020
Tanggal : 2 Januari 2020

TIM PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) DAN
HUBUNGAN MASYARAKAT (HUMAS)
POLITEKNIK PEMBANGUNAN PERTANIAN YOGYAKARTA MAGELANG
KAMPUS MAGELANG

Penanggung Jawab Program : Direktur Polbangtan YoMa

: Wakil Direktur Il

Pengarah

Ketua . Ir. Endra Prasetyanta, MP.
Sekretaris : Winda Salwati, S.Pt.
Anggota : Kunto Lesmana, S.Kom.

Aribran Harun, S.Sos.
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